MPABUITHUK

O Ha4YnHY eBUOEHTNPaH:A, KJ'IaCMd)VIKOBaI-ba, apxmBunpama "
YyBaHta apXmBCKe rpaf]e N OOKYMEHTapHOr MaTepMjana



Y cknagy ca 3akOHOM Ha OCHOBY 4rnaHa 14. ctaB 1. 3akoHa O apXxMBCKOj rpafu 1 apXMBCKOj
aenatHocth (7 Cnyx6eHun rnacHuk PC ” 6p.6/20 ) y nocTynky cTBapara 1 3aTute apxuscke rpahe u
OOKYMeHTapHor matepujana, udnaHa 50. Cratyra [umHasuje ,,Matpujapx [Maene" y beorpaay,
LWkonckn opbop MNmmHaswmje ,,Matpujapx lNaBne" Ha ceaHuMum ogpxaHoj gaHa 25.10.2021. roauHe,
AOHOCK:

NMPABUNTHUK
O Ha4YuHy eBUAEHTUPaHA, KnacudukoBara, apxmeupama 1
YyyBaka apXmBCKe rpahje n noKymeHTapHor matepujana

|. ONWTE OOQPEOBE

UnaH 1.
Oswum lNpaBunHukom yTBphyje ce HauMH eBmaeHTMpara, KnacuukoBata, apxusmparsa u
yyBaka apxmecke rpafe u [okymeHTapHor Matepujana [umHaswje ,,lNatpujapx lMasne" (y
Aarbem TekcTy Wkona ).

YnaH 2.

lMocnoBu Ha eBuaeHTUpawy, KrnacuduKOBaky, apxXuBMpaky U 4YyBakwy apxuscke rpahe un
OOKYMeHTapHOr Matepujana obyxsarajy:

— NpMMak-e n npernegaxe nowiTe,

— 3aBofere akaTa n npegmeTa n JoCTaBibakbe UCTUX Y pag,

— aAMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO 0OpafumBare akata 1 npegmeTa,

— oTnpemMame nowTe,

— pa3Bohetrse nowTe,

— apx1BMparEe U CTPYYHO OApXKaBaH-e apXu1BE,

— opabupane apxmBcke rpafne u nanyynBarwe 6e3BpegHor AoKyMeHTapHoOr Matepujana,

YnaH 3.

Y okBupy nocnosa 13 YnaHa 2. nojeauHun TepMnHn umajy cnegehe sHayewe:

— AKT (cnyx0eHn Oonuc) je CBaku MUCaHW cacTaB Kojum ce nokpehe, Mewa, 4ONyHaBa,
npekuga unu 3aspLuasa cnyxbeHa ayxHoct LLkone.

— [lpunor je nucaHu cTtaB (goKymeHaT, Tabna, rpaduKkoH, LpTEX) KOju ce npunaxe y3
cnyx6eHun gonuc pagun gonykwasama, objallkaBarba v okasnBaka cagpXuHe cnyx6eHor gonuca.

— MNpeamer je ckyn cnyxbeHWX gonuca v nNpurora Koju ce OQHOCE Ha UCTO NUTake U YMHe
LenvHy.

— Hocuje je ckyn npegmeTa KOju ce OAHOCE Ha WUCTY MaTepujy UM Ha UCTO MpaBHO MU
dunanyko nuue.

— dacuumkna je ckyn BULLIE NpeameTa UM gocujea Koja ce nocrie 3aBpLUEHOT MOCTYNKa YyBajy
cpeheHn y uICToM OMOoTY.

— ApXuBCKY rpafny YMHK MaTtepwujan TpajHor poka YyyBawa HacTao pagom Llkone.

— [lokymeHTapHU mMaTepujan ca pokom YyBaka YMHW MaTepujan Koju je oA 3Hadaja 3a Tekyhu
pag LLkone unu matepujan KOMe poK YyBaha Huje UcTekao.

— besBpegHu pOokymeHTapHuU Matepujan uvHM Matepujan Lkone kome je uctekao pok
yyBaH-Aa.

— lNMucapHuua je opraHusaumoHa jeauHvLa nnv pagHo MecTo rae ce spue criefehn nocnosu:
npujem, oTBapawe, npernegake W pacrnopefuBamwe nowTe, eBUAeHTUpawme W 3OpyXKunBare
cnyxbeHux gonuca, goCTaBrbake OOMMCa YHYTPaALHUM OPraHn3auMoHnM jeauHuiiamMa, oTnpemMare
nowTte, passohierne Kao U HUXOBO CTaBIbake y apXmBy U YyBame.

— ApXMBCKM (POHT YMHE CBUM apXMBCKM NpegMeTn Koju Ccy HacTanm nocrnosakem LLkone.

— ApxmBa nucapHuLEe je cacTaBHM Oe0 NMuUcapHuue rae ce 4yBajy 3aBplleHn npegmeTu go
ucTeka HapegHe roguHe y ofHOCY Ha roAuHy Kaja je npegMeT peLleH.



— ApXMBCKM Oeno ce cacToju o jegHe unv BULLE MPOCTOpUWja OOBOjEHUX O4 NucapHuue y
KojuMa ce 4YyBa apxuBa cTapwvja of ABe rogvHe.

[l. TIPUMAHSE U MPEMMEJAHE MOLWTE

UnaH 4.
Mpumane nowTe BpLM ce Ha oapefheHoM MecTy y cacTaBy nucapHuue-kaHuenapuje. MNowTa
ce npuma y peioBHOM paHOM BpeMmeHy, a npuma je osnawheHo nuue Lkone.

YnaH 5.

Mpujem nowTe OOCTaBrbeHe MpPEKo Kypupa, noTeBphyje ce MOTNMCOM [OCTaBHE KiWre 3a
MECTO, OCTaBHWLIe, MOBPATHULIE UMM HA KOMUjU NUCMa Yuju ce OpUrMHan npvma.

YnaH 6.

Mprvmarbe nowTe BpLIK Ce NyTeM HenocpeaHe npeaaje noLiTe UM U3 NOLUTAaHCKOr nperpaTka.

OsnawheHo nuue LLlkone kaga HenocpegHO NMpuma NOLWTY of CTpaHe AoCTaBrbaya Kypupa,
AYXHO je oa noTBpAW NpujeM nownsrbke ctaerbajyhm gatym u 4uTak noTnvc y AOCTaBHOj KWW, Ha
AOCTaBHMLM, NOBPATHULM U Ha KOMWjX akaTta Ynju ce opurmHan npuma. lNMopeg notnuca osnawheHo
nuue Wkone kaga npuma nowTy, cTaBrba n cnyxbeHu nevar.

lMpumarse nowTe Npeko nowiTaHcke cryxbe unn nogusake U3 NOLITaHCKOr nperpatka BpLun
ce no BaxkehmMM NOLWTaHCKUM NponucnmMa.

Ynan 7.

O6unyHy nowTy oTBapa osnawheHo nuue Lkone.
MoBeprbyBY MOWTY, MOWWIBLKE Y Be3W ca nvuMTaumjoM, KOHKYPCOM M CIMYHO OTBapa
OupekTop Lkone.

YnaH 8.

Mpu oTBapatby NowTe TpeGa NasuT Oa ce He OWTeTU HeHa caapXKuHa Kao M Aa y KOBepTu
He OCTaHe Heku Npusor.

Y cnyyajeBumMa kafda gaTym npegfaje nowte mMoxe GUTM of 3Hauvaja 3a pavyHahe POoKoBa, Y3
NPUMIbeHy NoLIMIbKY 06aBE3HO NMPUIOXKUTU KOBEPAT.

YnaH 9.

3a nowwureke Koje cy npuMmibeHe owTteheHe, 3anMCHUYKN MK KpaTKoM 3abeneLukom, koja ce
yrnucyje HenocpeaHo y3 oTncak npujeMHor wramburba, KOHCTaTyje ce BpcTa u obum owwtehemnsa.

YnaH 10.
Ha cBaky npumMmrbeHy nowmrbky onawheHo nuue Lkone yTuckyje npyjeMHn wramouss.

YnaH 11.

MpumreeHy nowTy, No npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuue Lkone koje je nu4HO oTBapa
n nperneaa.

YnaHn 12.
PasBpcTaBate nowiTe ce BpLIM UCTOr AaHa Kaja je u NnpuMIbeHa.

lll. SABOhEHE AKATA U MPEOMETA
YnaHn 13.

LLkona Boan ypedHy eBuaeHuMjy O CBOjOj MPUMIBEHOj, OOHOCHO COMCTBEHOj nowTu. AKTa ce
eBUAEHTUPAjy U AOCTaBIbajy y pag UCTOr AaHa Kaaa Cy U NPUMIbEHMN.



Ynan 14.

OcHoBHa eBMAeHUMja akaTa je OenoBOAHUK. YMECTO AeNOBOAHUKA MOXe Ce KOPUCTUTU Heka
Apyra OCHOBHa eBMAEHLMja 3a 3aBofere akaTa: ereKTPOHCKM OenOBOAHMK, KapToTeka, AHEBHU
n3BeLlTaj, eBMOEHUMOHN nucTuh, nonuc akaTa 3a MacoBHA [JOKYMeHTa, erlekTpoHcka ob6paja
noparaka, unmn kombuHawmja ByLLE NOMEHYTUX CUCTEMA.

YnaHn 15.

[denoBoagHuK ce BOAWM MO CUCTEMY OCHOBHUX GpojeBa M nogbpojesa. OcHoBHMM BpojeBuMMa
0O3Ha4aBajy ce npeaMeTn, a noadbpojeBnumMa SONUCKU KOju ce ogHOCe Ha UCTU NpeaMerT.

3aBoferwe npegmeTta y A4eNOBOAHMK BPLUKM ce Ha criefehun HauumH:

—y pybpuKy 1 ynucyje ce ocHoBHM OpOj AENOBOAHMKA,

— y pybpuKy 2 ynucyje ce kpaTka cagpXXvHa akTa — npeameTa,

—y pybpuky 3 ynucyje ce nogbpoj,

—y pybpuky 4 ynucyje ce gaTym npujema,

—y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3vB 1 ceguiTe nowurbaoua.

— npu 3aBofewy COMCTBEHMX pfonuca, Yy OBy pybpuky ce ynucyje ckpahenuua ,Cn”
(concTtBeHw).

—y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj npyumrbeHOr akTa, a ako Hema 6poja gatym gonuca.

—y pybpuKy 7 ynucyje ce 03Haka opraHvm3aLlMoHe jeauHuLe KOjoM ce akT (npegMmeT) yctyna 'y
pag.

—y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passohema.

— Yy pybpuky 9 ynucyje ce jegHa oA O3Haka Kojy Cy Ha npegmeT ctaBunu obpahusauu
npegmMeTa, u

TO: ,a/a”, ako je npegMeT 3aBpLUeH K Tpeba ra apxmsupatu; ,P” ako je NnpeameT CTaBibeH Y
POK 1 AaTyM 00 Kafa ce MMa gpXaTtu Y poky.

Cee [pouHvje nNpUMIbEHE MOLWMWIbKE KOje Ce OfHOoCe Ha WCTUM NpeaMeT 3aBoje ce
nonykwaBakeM BepTuKanHux pyopuka 3,4,5,6,7 n 8 y okBupy uctor 6poja U Ha HauMH Kako je TO
Hanpep objallHeHo.

Ha kpajy rogvHe OenoBOOHUK Ce 3akibydyje cnyxb6eHom 3abeneLlikom HanMcaHoM Ucnoj
nocriegher 6poja ca KOHCTaTaUMjoOM KOMKKO je npeameTa 3aBedeHo Yy Toj roguHu. OBa 3abeneluka ce
aartvpa n oBepaa cnyxbeHnum neyaTom, a notnucyje opnawheHo nuue LLkone.

YnaH 16.
[MoBeprbvBU NpeameTy 3aBofe Ce y NOBepSbMBe eBMAEHUM]jE (4ENOBOOHUK Unu ap.).

Ynan 17.
Y TOKy UCTOT AaHa NpMMIbeHM NPEAMETU ce A0CTaBIbajy y pag.

YnaH 18.

JocTaBrbatbe npegmeTa y paj BpLUN Ce NPEKO MHTEPHE AOCTaBHE KiUre Unu Npeko HEBHOT
u3BeLlTaja NpUMIbeHe NoLuTe, Kojy NoTnncyje 3anocneHun Koju je NpumMuo npeamer.

HocTtaBrbatbe payyHa y paj BpLUM Ce NPEKO Kiure padyHa Koja MCTOBpPeMEeHO NpeacTaBrba
OCHOBHY eBuAeHLMjy Te BpCTe akarta.

JocTtaBrbatbe nowTe ynyheHe Ha NMYHOCT BpLUM Ce MPEKO Khure NpuMibeHe nowTte Ha
FIMYHOCT.

Cnyx6eHn nucToBwm, Yaconucu n gpyre nybnvkaumje gocTaBrbajy ce NPeKo Kiure 3a JocTaBy
cnyxobeHe wWramne.

V. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAHE MNMPEOMETA

UnaH 19.
Csaku cnyxbeHun gonnc obuyHo cagpxu cnefehe genose:
— 3arnaerbe, y ropkeM NeBoM yriy (Hasus 1 ceauwite, 6poj, Aatym, nyHa agpeca);
— agpeca npumaoua (MyH Ha3nB OAHOCHO NMOPOAMYHO MME M ceamLTe npumaoLla);



— ca neBe CTpaHe UCMod agpece npumaola cTaerba ce o3Haka ,[1peamet” ucnog koje, paau
nakwer 3gpyxuBaka, ce ynucyje 6poj u gaTym NpUMIbEHOTr akTa Ha Koju ce ogroBapa, unu 6poj u
AaTyM paHuje OTNPEMIbLEHOT akTa U Cfi;

— TEKCT Koju Mopa BuTwu jacaH, CaxeT 1 YnTak, OTKyLlaH Ha padyHapy;

— ncnopg TekcTa oBnawheHo nuue noTnucyje cny>xo6eHy Jonuc 1 y3 NOTNUC Ce CTaBiba OTUCaK
cnyxbeHor neyvara;

— 1cnopj TekcTa HaBoAe ce NPUIo3n Koju ce JOCTaBrbajy.

CnyxbeHn gonuc ce nuwie HajMakwe y 2 npuMmepka, of KOjux Ce jedaH npuMmepak Lwarbe
KOMUHTEHTY, a ApYrv ce 3aapaBa y apXuBMW.

YnaH 20.

CBaku akT, Kojum novmhse HoBM npegmeT, Tpeba no 3aBoferwy ynoxuTtn y nocebaxH omot. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, roanHa 1 03Haka, a UCNoA KpaTak caapaj npegmeTa, kao M nonuc npunora.

AxTe nctor npegmeta Tpeba ynaratv no gatymmma npujema, 0gHOCHO peluaBaka, Tako ga ce
aKT ca HajHOBUjUM JaTyMOM Hanasun Ha BpXY.

V. OTMPEMAHSE MOLWITE

YnaHn 21.

Csu 3aBpweHu npegMeTun koje Tpeba oTnpemMuTn, apxuBupatv unu yctynutu Bpahajy ce
osnawheHom nuuy LLikone npeko uHTepHe 4OCTaBHE KhUre.

OsnawheHo nuue Lkone nposepasa hopmanHy cTpaHy cnyxbeHor gonvca n Ha eBeHTyarHe
HeJocTaTKe yka3yje obpahusauyy.

YnaHn 22.

Ha cBakom cnyx6eHom ponucy, No KOMe je nocTynak 3aBplleH, oBnawheHo nuue Lkone
nopepn o3Hake ,a/a“ ynucyje pok YyBaka NnpegMeTa, a Ha ocHoBy JlucTe kaTeropuje apxuscke rpahe u
OOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBaka M NoTnucyje ce.

YnaH 23.

OTnpematbe nowte Bpun osnawheHo nuue Llkone. Cea nowTta npeyseta y TOKy AaHa, oTnpema
ce nctora faHa.

Ha konuju nucma koje ce otTnpema cTaBrba Ce OTUCakK nevyaTa ,ekcrnefoBaHo”, MecTo, 4aTyM U
noTnnc ekcneauTopa.

YnaH 24.

Buwe cnyxbeHnx ponmca, OAHOCHO npegMeTa 3a jedgHOr npumaoua nakyje ce y jedaH
KoBepar.

YnaH 25.

Bpe,EI,HOCHa nownrbKa, CyCKa akta n nosepsrobmnBa npenncka oTnpema ce yBek npenopy4yeHom
NOLWWNIBKOM.

YnaH 26.

OmoTun noBepsobmBe nowTe ne4yarte ca ne4YatHMM BOCKOM, YTUCKMBaAH-€M MEeCUHraHor Xwura
NPEKOo pacTon/beHOor BOCKa Ha cpeaunHNn.

YnaH 27.

Y OocTaBHY KrsWry 3a MOLUTY YNUCYjy ce CBe MOoLUWUIbKe, Koje ce oTnpeMajy nowToM. [JoctaBHa
KbMra CryXXu Kao eBuAeHUMja O 3aBplUeHOj OTMpeMW, kao U npedaju HoBUA Ha MMe MOLUTaHCKUX
TpOLLKOBA.



YnaHn 28.

YKYMHM U3HOCK YTPOLLEHOr HOBL@ Ha MMe MOLUTAHCKMX TPOLUKOBA CBAKOLHEBHO Ce YMUCYjY Y
KOHTPOJSTHMK MOLUTapUHE.

YnaH 29.

OTnpematbe XWTHe MoWTe Yy MECTO MpuMaola MOXe Ce BPLUUTU MPEeKo Kypupa WU nyTem
[IOCTaBHe KhsWre 3a MecTo.

VI. PABBOBEHE MOWTE

Ynan 30.
Mo wn3BpLIEHO] OTNPeMW MowTe Konuje focrnatux Ccnyxo6eHux ponuca ce passoge Yy
eBuaeHUnjama NpuMIbeHe noLiTe, a MOTOM apXvMBupajy.

VII. APXBUPAHE 1 CTPYYHO OOP>XXABAHE APXVBE

YUnaHn 31.

Ha cnorbHumM oMOTMMa apxvBCKuX jeauHuua ( KyTujama, dhacumknama, permcrparopuma,
KkUrama, kaptotekama u ap.) ucnucyje ce nyH Hasme LUkone, roguHa HacTtaHka wu BpcTa
AOKYMEHTapHor martepwujana, esngeHUMoHn Bpojesn npegmeTa u pegHu 6poj Noa Kojum je apxuBcka
jeanmHunua ynucaHa y ApXvBCKY KHUTY.

Ynan 32.

Y nucapHuLmM, OOQHOCHO Y apXxvBW NUcapHuLe, 3aBpLUEeHN NPpeaMeTn ce MOry ApXKaTu HajBuwe
ABe rogvHe oA AaHa 3aBohera, Nocne Kor poka ce 06aBe3HO CMeLUTajy y apxXMBCKu Aeno.

Ynan 33.

ApxuBCKM npegmeTn cTapumju op 2 roguHe cpeheHu y KyTujama, dacuuknama,
peructpatopuma n Ap. Kbure U KapToTeke, YyBajy ce y apXuMBCKOM Jdenoy cpefieHn no rognHama y
ogrosapajyhum gpBeHnM nnv MeTanHuM ctanaxama — nonuuama.

YnaH 34.

MpocTtopuwje genoa mopajy 6uTth cyBe u cBeTrne, a JOKYMeHTauwuja ocurypaHa oa owwTehemsa,
Kpahe v noxapa.

Ynan 35.

CaB gokymeHTapHU MaTtepujan Hactao y pagy LWkone ynucyje ce y ApXMBCKY KhsUry, Koja
CMYXXW Kao OMLTU UHBEHTAPHW nperrnes LenoKynHor apxnBckor matepujana. EBmaeHTupare ce BpLum
3a cBaky nocrnoeHy roauHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roavHe.

Ynucueare y ApXUBCKY KiUry BpLUK ce Ha cnegehn HaumH:

— y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. lNog jegHnm pegHum 6pojem ynucyje ce UCTOBETHMU
MaTepujan 6e3 063upa Ha konuunHy. PegHun 6pojeBu ce HacTaBrbajy U3 roguHe y roguHy.

— y pybpuky 2. ynucyje ce gaTym ynuca;

— y pybpuky 3. ynucyje ce roguHa, 0OOHOCHO pa3fobrbe y Kojem je LOKYMEHTapHU matepujan
HacTao:

—y pyopuKy 4. ynucyje ce knacudukaLumoHa 03Haka;

—y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpcTta apxmBcke rpahe unm JoKyMeHTapHor MaTepujana;

—y pybpuKy 6. ynucyje ce KonninHa, 6poj apxmMBCKMX jeanHuua ( Hnp.pernctpaTtopa v ap);

— y pybpuky 7 ynucyje ce 6poj u gatym 3anucHuka (MpurnvkoM uanyvmBara Oe3BpegHor
MaTepujana);

—y pyGpuKy 8. ynucyje ce pok YyBarwa AOKYMEHTApPHOr maTepujana;

—y py6puky 9. ynucyje ce npumenba (Hnp.cMeLlTaj AOKYMEHTapHOr maTepwujana)



YnaH 36.

ApX1BCKOM rpahoM 1 OOKYMEHTapHUM MaTepujanoM Yy apXvBCKOM Oernoy pyKyje, CTPYYHO je
OLpXaBa M BpLIM HEHY HenocpeaHy 3awTuty, oBnawheHo nuue Llkone wnm 3a 10 nocebHo
aHraxxoBaHo CTPYYHO nuue.

YnaHn 37.

Ha npuBpemeHo kopuwhere nojeavHUM 3anociieHnma, apxXMBCKM NpegMeTy ce u3gajy Ha
peBepc, Koju ce nonykwasa y Tpu npumMepka. JefaH npMmepak peBepca ce YyBa Ha MecTy ofakne je
y3eT npeameT, apyrm y nocebHoj dacumknum kog osnawheHo nuue Lkone, a Tpehn nobuja kKOpUCHUK
AoKymeHarTa.

VIII. ENEKTPOHCKO KAHLIENTAPUJCKO NMOCNOBAHE

UnaH 38.
EnekTpoHcko kaHuenapujcko nocnoBakwe 006e3befyje Aa ce y WHGopMauMoHOM cuctemy
obaBrbajy MOCroBM KaHuenapuvjckor nocrioBaka, OOHOCHO Jda ce y TOM CUCTeMy mfocTyna ca
noAgHecLMMa, akTuma v Npurno3uma y enekTpoHCKOM 0BnuKy.

[ocTtaBa enekTpOHCKMX JOKyMeHaTa

Ynan 39.
[locTaBa enekTpOHCKOr AOKyMeHTa nyTeM MHOPMAaLMOHOr CUCTeMa rapaHTyje MHTerpuTter,
HEMPOMEHMBOCT U HEMOPELIMBOCT NOCHaTOr 4OKYMEHTA.
MocTyname ca JOKYMEeHTUMA Y eNeKTPOHCKOM KaHLienapujckoMm NocrnoBaky

Ynan 40.

OcHoBHa eBugeHUMja O akTUmMa 1 npegmeTMma, NOMUC akata U MHTepHa AOCTaBHa Kkwura y
€IeKTPOHCKOM KaHLenapujcKoM nocrioBaky Boae ce y MHPopMaLMoHOM CUCTEMY.
MogHecun, akta M NPUNO3M MPUMIbEHM, OOHOCHO CayuMkbeHW Yy OONUKY eNeKTPOHCKOr AOKYMeHTa
yyBajy ce y MHOPMaLMOHOM CUCTEMY.
Y nHopMauMOHOM CUCTEMY YyBajy Ce N eNeKTPOHCKE Konuje nogHecaka, akaTta v npurora 3a Koje je
u3BpLLEHa gurutanusauuja.
3a npegmMeTe unju Cy akTu y OBnMKY eneKTPOHCKOr AOKYMEHTa OMOT cnuca ce chopmupa u Bogn y
€IeKTPOHCKOM 0BNUKY y MHAHOPMALIMOHOM CUCTEMY.
NHTepHa pocTaBa npegmeta M akaTa Yy OONMKY enNeKTPOHCKOr [AOKyMeHTa BpLWKM ce nyTeM
WHOPMALIMOHOT cUCTEMA.
MpUMIbEHN €neKTPOHCKM OOKYMEHTU [HEBHO Ce CopTupajy U dopmupa ce enekTpoHcKa Kura
AOKyMeHaTa ca [[aTymMOM TMpujeMa €eneKTPOHCKOr MnodHecka, OCMM ako WHMOPMauUMOHU CUCTEM
obe36efyje NnpeTpary eneKTPOHCKMX AOKYMeHaTa y npeaMeTiMa no gatymy npuvjema.
Ha kpajy pagHor faHa ce dopMupa enekTpoHCKa pesepBHa Kornuja CBMX AOKyMeHaTta NpUCTUrimx y
TOKy pagHor AaHa.
AKO y Be3u ca MOCTYNKOM KOju CMPOBOAN €NEKTPOHCKMM MyTeM NPUMW MOAHEecaK, akT Wiu npunor y
nanvpHoj copmu, Mo npujemy Te OOKYMeHTauuje wTtamna ce nanvpHu OMOT cnuca y Koju ce Ta
AOKYMEeHTauuja yraxe, npu 4emy nanvpHu OMOT Cnnca HOCK UCTW Bpoj NpeamMeTa Kao 1 eNeKTPOHCKM.

EnekTpoHcka apxuBa

YnaH 41.

EnekTpoHcka apxuBa je 4eo MHdopmaLMOoHOr CUCTEMA, Y OKBMPY KOra Ce YyBajy NOAHECUM akTa
W NPUIo3n y eneKTPOHCKOM 0BNUKy, Tako Aa je OCUrypaHo OyroTpajHoO YyBaH-e eNEKTPOHCKE apXUBCKE
rpafe, HEHO oApXaBake, MUIpUpare OAHOCHO npebauvBame Ha HOBE HOcaye y MNPOMUCAHUM
dopmaTuma.
AKO Ce eneKkTpOHCKa apxvmBa u3 ctaBa 1. OBOr ymaHa, OOHOCHO OeO Te apxvBe 3aTBapa, akta u
npuno3n n3 Te apxuee, OOHOCHO TOr JeNna apxvBe, 3a Koje Huje UCTekao PoK MPOMnMcaH 3a YyBake,
npefajy ce HagnexHoM apxmBy y eneKTpOHCKOM dhopMaTty y KOMe je nMponmucaHo ga ce 4vyBajy Yy
MHOPMALIMOHOM CUCTEMY, OCUM aKo je apyrayuvje NponncaHo 3aKOHOM.



IX. ODABMPAHE APXNBCKE MPABE N N3JTYHYBAHE BE3BPEHOI
JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA

UnaH 42.
Opabupane apxuscke rpahe u manyumBamwe 6e3BpeHOr AOKYMEHTapHOr mMatepujana BpLum
ce Ha ocHoBY JlucTe kateropuja apxmecke rpahe 1 JOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBakba.
Jlncta je cactaBHu aeo oBor NpaBunHuka.
YnaH 43.

Jlucta cagpxu peaHun 6poj, HasuB KaTeropuje 4OKYMEHTapHOr MaTepujana 1 pok YyBatsa.

YnaH 44.

3a pag Ha Jluctn kaTeropuja apxmecke rpahe M QOKyMEHTapHOr MaTepuvjana ca pokoBMMa
yyBawa oapefyjy ce oenawheHo nuue Lkone n 3anocneHu koju Hajborbe nosHajy papg LUkone wu
HEroBY AENaTHOCT Yy LIEMMHU U KOjU CY CTPYYHO CNocobHM Aa oLeHe 3Havaj JoKyMeHTauuje.

YnaH 45.
3a TpajHo 4YyBake oapefyjy ce kaTeropvje maTepujana Koje cagpxe nogaTtke of 3Hayaja 3a
pag LLkone 1 3anocneHnx y kemy, Kao 1 noaaTke Koju ogpaxkasajy CyWTuHy paga LLkone.
UnaH 46.

3a [OoKyMEeHTapHM MaTtepujan Koju Huje OueeH Kao apxmBcka rpaha (3a TpajHO 4yBame)
pPOKOBU YyBara ce oapenyjy 3aBucHo of notpeba LLkone 3a kopuwhene y npakTuyHe CBpXe, Kao n'y
cknagy ca nocebHMM 3aKOHCKMM nponucuma.

UnaH 47.
YKONUKO ce TOKOM rOAMHE jaBe HOBE BPCTE AOKYMEHaTa, BplIM Ce M3MeHa W JonyHa
noctojehe Jlucre.
YnaH 48.

3a opabupane apxmscke rpahe n usnydmsamwe 6e3BpeaHoOr JOKyMeHTapHOr maTepujana Kome
je pok yyBara uctekao oanyky goHocu OQupektop Lkone.

YnaH 49.

Monnc 6e3BpeHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana cactaBiba ce y ABa NpMMepKa 1 Cagpxu:

— HasuB LUkone y ynjem je pagy maTepujan HacTao;

— nonuc karteropuja ©6e3BpegHOr OOKYMEHTapHOr Marepujana no rogMHama HacTaHKa,
n3paxeHo, O6pojHo y hacumknama, KyTvjama, perucTpaTtopuma, Kkbmrama, ca Ha3HakoM poka JYyBab-a.

X.MPENA3HE 1 3ABPLUHE OOPEOBE

YnaH 50.
LLikona je AyXHO Aa ca M3y3eTHOM MaXHOM YyBa M ogpKaBa apXuBCKY rpafy n JOKYMeHTapHM
MaTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpahn 1 apxXmBCKOj AenaTHOCTY .
YnaH 51.

MpaBunHuK cTyna Ha cHary 8 aaHa og objaBremBara Ha ornacHoj Tabnu LLkone.
CtynaweM Ha cHary OBOI NMpaBuiiHMKa, NpecTaje ga Baxu [MpaBUITHUK O KaHLUEenapujckom u
apxXuBCKOM nocnoBakwy 6p.42/7 og 29.023.2021. roguHe

NPEACEOHWK LUKOJNICKOIr OABOPA




